Najważniejsze  funkcje programu Microsoft Word
Co jest instalowane wraz z programem Microsoft Word
1. Schowek pakietu Office
Służy do wyświetlania zawartości Schowka pakietu Office w okienku zadań Schowek. 

      2. Wklej jako hiperłącze
     Służy do wklejania i formatowania zawartości Schowka jako hiperłącza, które stanowi połączenie z miejscem, z którego kopiowana jest zawartość.
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	Służy do zmieniania orientacji tekstu w obrębie komórek tabeli, w polach tekstowych oraz w Autokształtach. Wynik zmiany jest widoczny jedynie w widoku układu wydruku.
	Służy do zmieniania koloru i tekstury tła dokumentu dla potrzeb widoku online. Wynik zmiany jest widoczny jedynie na widoku układu online.
	Motywu można użyć w celu zapewnienie jednolitego tła, punktorów i innych elementów wizualnych na tworzonych stronach sieci Web. 


